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Merkblatt Tastaturschreiben
fur alle Schulerinnen und Schuler der
Wirtschaftsmittelschule (WMS) Baden

In der Wirtschaftsmittelschule wird kein Tastaturschreibunterricht erteilt.
Alle Schiilerinnen und Schiler, die in die WMS eintreten, bringen das Tastaturschreiben

mit oder erarbeiten die Fertigkeit selbststandig. Wahrend des ersten Schuljahres wird
diese 1x pro Semester gepriift und benotet.

Bedingungen / Anforderungen

Anschlage/Zeichen 1000 (Buchstaben, gangige Satzzeichen und Ziffern/Zahlen)
Maximale Fehlerzahl 6

Zeit 10 Minuten

Methode 10 Finger blind (wird kontrolliert)

Testart/Durchfiihrung Word mit Korrekturmdoglichkeit

Erfullungskriterien Die oben genannten Kriterien missen alle erfllt sein.

Es bestehen verschiedene Mdglichkeiten, Tastaturschreibkurse zu belegen:
In kaufméannischen Berufs-, Handels- und Wirtschaftsschulen sowie in Klubschulen.

Das Tastaturschreiben als Grundwerkzeug hilft den Wirtschaftsmittelschilerinnen und
-schiilern, die Arbeiten im Schulbetrieb und in den Praktika arbeitstechnisch sinnvoll
und leichter zu bewaltigen.



